
 

PROSEDUR PRAKTIK KERJA LAPANG (PKL) PADA MASA 

PANDEMI 

PROGRAM STUDI ARSITEKTUR LANSKAP 

Disusun oleh : Program Studi Arsitektur Lanskap UNITRI 
 

PROSES DESKRIPSI 
PENANGGUNG 

JAWAB 

REKAMAN/ 

RECORD 

 

Praktik Kerja Lapang   

 KPS melakukan plotting dosen 

pembimbing PKL 

 

Kepala Program 

Studi 

Daftar Plotting 

PKL 

 

Cetak SK 
Administrasi Fakultas menerbitkan 

SK Pembimbing PKL 

Admin Fakultas 

Pertanian 
SK Pembimbing 

 

-Mahasiswa mengisi form registrasi 

secara online melalui google form 

dengan tautan 

https://bit.ly/RegistrasiPKLAL  
Wajib bagi mahasiswa angkatan 2018 

dan mahasiswa yang sedang 

mengambil MK. Praktik Kerja 

Lapang 

Kepala Program 

Studi 
Formulir Online 

 

 

-Mahasiswa wajib mengunduh 

lembar verifikasi pada tautan 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/Lembar-

Verifikasi-Prasyarat-PKL_AL.pdf 

 sebelum menghubungi Dosen 

pembimbing PKL 

 

-Mahasiswa mengisi setiap butir 

pertanyaan sesuai dengan perintah 

yang ada pada lembar verifikasi dan 

dikirim dengan format .pdf beserta 

lampiran transkrip yang dapat 

diunduh pada 

https://siapng.unitri.ac.id/ 

kepada KPS 

 

-KPS menandatangani lembar 

verifikasi 

 

-Mahasiswa memberikan lembar 

verifikasi yang telah ditandatangani 

oleh KPS kepada Dosen pembimbing 

 

-Dosen Pembimbing PKL wajib 

memeriksa kembali lembar verifikasi 

 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Lembar 

verifikasi 

 

Transkrip Nilai 

Plotting 

Pembimbing 

MULAI 

Registrasi 

Verifikasi 

https://bit.ly/RegistrasiPKLAL
https://lanskap.unitri.ac.id/wp-content/uploads/2019/02/Lembar-Verifikasi-Prasyarat-PKL_AL.pdf
https://lanskap.unitri.ac.id/wp-content/uploads/2019/02/Lembar-Verifikasi-Prasyarat-PKL_AL.pdf
https://lanskap.unitri.ac.id/wp-content/uploads/2019/02/Lembar-Verifikasi-Prasyarat-PKL_AL.pdf
https://siapng.unitri.ac.id/
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PENANGGUNG 

JAWAB 

REKAMAN/ 

RECORD 

-Lembar verifikasi yang asli dapat 

disimpan oleh Dosen Pembimbing 

sebagai arsip 

 

LAYAK 

 

Mahasiswa dapat melakukan proses 

pembimbingan PKL secara daring 

maupun luring dengan tetap 

memperhatikan protokol kesehatan 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

  

Mahasiswa dapat melakukan PKL 

sesuai dengan kriteria yang tertera 

pada SK Rektor Nomor: 86/TB.DL-

590/IX/2020 tentang Penetapan 

Prasyarat Pelaksanaan Magang/ 

Praktik Kerja Mahasiswa dan Manual 

Akademik penyelenggaraan 

pendidikan dalam masa Pandemi 

Covid-19 FP Unitri. Dapat dilihat di  

https://lanskap.unitri.ac.id/pendataan-

peserta-dan-dokumen-praktek-kerja-

lapangan-pkl/ 

 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

  
Mahasiswa dapat mengurus surat 

menyurat PKL secara online melalui 

http://silastri.unitri.ac.id/ 

 

 

BAA 

Surat 

permohonan 

PKL, Surat 

Jalan 

 

Mahasiswa menyusun 

proposal PKL (format 

dapat diunduh pada 

website Prodi) 

 

Mahasiswa menyusun proposal PKL 

sesuai dengan format yang telah 

ditentukan (dapat diunduh pada 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/Format-

Proposal-Praktik-Kerja-Lapang.pdf 

) 

Kepala Program 

Studi 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Proposal PKL 

 

-Mahasiswa melakukan konsultasi 

dengan Dosen pembimbing secara 

daring maupun luring dengan tetap 

memperhatikan protokol kesehatan 

 

-Lembar konsultasi wajib diisi 

sebagai bukti bahwa mahasiswa telah 

melakukan konsultasi (dapat 

dikirimkan melalui media komunikasi 

digital) 

 

-Uraian mengenai revisi dapat 
dituliskan dan diverifikasi oleh Dosen 

Pembimbing melalui Lembar 

pemenuhan permintaan revisi dengan 

format seperti pada tautan 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/Form-

Pemenuhan-Permintaan-Revisi.pdf 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Kartu konsultasi 

dan Lembar 

pemenuhan 

permintaan 

revisi 

Mahasiswa 

berkonsultasi 

dengan mengisi 
kartu konsultasi 

berwarna hijau 

yang dapat 

diperoleh di BAU 

Mencari Lokasi 

PKL 

Mengurus surat 

menyurat PKL melalui 

http://silastri.unitri.ac.i

d/ 
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-Proposal PKL wajib dikumpulkan 

kepada Dosen pembimbing PKL 

maksimal 1 minggu setelah 

mahasiswa turun lapang untuk 

melaksanakan PKL 

 
 

Jika proposal dinyatakan layak, 

mahasiswa dapat melaksanakan 

praktik kerja lapang 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

  

Mahasiswa yang melaksanakan PKL 

wajib mengisi Log Book (dapat 

diunduh pada 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/Logbook-

Kegiatan-Praktik-Kerja-Lapang.pdf 

dan kartu konsultasi yang harus 

diketahui dan di paraf oleh 

pembimbing lapang 

 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Pembimbing 

Lapang 

Log Book PKL 

Kartu konsultasi 

 
 
 

 

Dosen pembimbing melakukan 

monitoring kegiatan PKL dan 

direkam melalui kartu konsultasi 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

Kartu konsultasi 

 Jika pelaksanaan PKL dinyatakan 

selesai, mahasiswa dapat segera 
menyusun laporan akhir PKL 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

 

  

Mahasiswa menyusun laporan akhir 

PKL sesuai dengan format yang telah 

ditentukan seperti pada tautan 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/Format-

Laporan-Akhir-Praktik-Kerja-

Lapang.pdf 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Laporan Akhir 

PKL 

 Jika dinyatakan sesuai, mahasiswa 

dapat melaksanakan Ujian PKL  

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

 

 

-Ujian dalam waktu maksimal 1 tahun 

setelah PKL di Mitra. Jika melebihi 

batas waktu tersebut, mahasiswa 

wajib mengulang PKL 

-Seluruh form dapat di unduh pada 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-

content/uploads/2019/02/FORM-

UJIAN-PKL-FP-20042020.docx 

 

Kepala Program 

Studi 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Form Ujian 

PKL 

Form Penilaian 

Ujian PKL 

Form Revisi 

Laporan Akhir 

PKL 

Pelaksanaan (Log 

Book dapat diunduh 

pada website Prodi) 

PROPOSAL 

LAYAK 

Monitoring 

PELAKSANAAN 

PKL SELESAI 

Penyusunan Laporan 

PKL(format dapat 

diunduh pada 

website Prodi) 

Ujian PKL 

SESUAI 

https://lanskap.unitri.ac.id/wp-content/uploads/2019/02/Logbook-Kegiatan-Praktik-Kerja-Lapang.pdf
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-Ujian dapat dilaksanakan secara 

daring maupun luring dengan tetap 

memperhatikan protokol kesehatan 

 

Jika perbaikan lebih dari 1 bulan 

wajib mengulang Ujian PKL 

Kepala Program 

Studi 

Dosen 

Pembimbing 

PKL 

Nilai Ujian PKL 

Laporan Akhir 

PKL 

 

Mahasiswa menyerahkan laporan 

akhir kepada Program Studi. Softfile 

dapat diupload pada tautan 

http://bit.ly/UploadLaporanPKL 

 

 
Laporan Akhir 

PKL 

 

  

 

LULUS 

SELESAI 

http://bit.ly/UploadLaporanPKL

